
İhale Kayıt İşlemleri

İhtiyaç Raporu Bilgilerinin Girilmesi               **********

İlan Hazırlama ve Gönderme Aşaması

İhtiyaç Raporunun İlk 
Bilgilerinin Girilmesi 

(İhale Usulü vb.)

İşin İlgili Olduğu 
OKAS Branşlarının 

Seçilmesi

İhtiyaç Kalemleri 
Listesinin Girilmesi

İhale 
Kapsamının 
Seçilmesi

İhale Tür ve 
Usulünün 
Seçilmesi

Yaklaşık Maliyet 
Bilgilerinin 
Girilmesi

Ön ilan yapılacak mı?

İlan ile ilgili 
bilgilerin 
girilmesi

Evet

İhale Bilgilerinin 
Girilmesi

Hayır

Girilen bilgilerin 
Onaylanması

İhale Kayıt Numarası (IKN) 
Alınması

İhaleye İhtiyaç Raporunun 
Bağlanması

Ön ilanlı bir ihale mi

İlan Hazırlama sayfası 
aracılığı ile ön ilan 

hazırlanması

Evet

İlanın kaydedilip KİK 
e gönderilmesi

 KİK tarafından ilanın 
ön kontrol ve kabul 
işleminin yapılması

İlan Sevk İşlem 
Formunun 

Gönderilmesi

KİK tarafından ilanın 
Yayım Planına 

alınması

Ön ilan 
Yayımlanması

İhale sürecine geçiş 
link i İhale 

Bilgilerinin Girilmesi

Teknik Şartname ve 
Diğer dökümanlar 

100 MB limitini aşıyor mu?

Teknik 
şartname ve 

diğer 
dökümanların 
yüklenmesi

Hayır

Yüklenen Teknik 
şartname ve 
dökümanların 
Onaylanması

Ön Yeterlik 
şartnamesi 

hazırlanması ve 
Onaylanması

Ön Yeterlik 
Aşaması 
var mı?

Evet

İdari Şartnamesi 
Hazırlanması ve 

Onaylanması

Sözleşme Tasarısı 
Oluşturulması ve 

Onaylanması

İhalenin 
Onaylanması

İhale İlanın 
Hazırlanması

İlanın kaydedilip KİK 
e gönderilmesi

KİK tarafından ilanın 
Yayım Planına 

alınması

Sistem tarafından İlan 
Alındısı ve Ödeme 

Pusulası Çıktısı 
oluşturulması

KİK tarafından ilan ön 
kontrolünün yapılması

Hata Var Mı?

İlanın iade 
edilmesi

İlanın kabul 
işleminin 
yapılması

Dokümanın düzeltilip 
ilanın tekrar kabul 
işlemi için KİK’e 

gönderilmesi

İlan Bedelinin Bankaya 
Yatırılması

Eş zamanlı işlemler
Başlangıç noktası

Banka tarafından bilgilerin FTP 
ile gönderilmesi 

Tahsilat bilgilerinin sisteme 
aktarılması ve Sevk İşlem 
formunu düzenlebilir hale 

getirilmesi

İlan Sevk İşlem Formunun 
Gönderilmesi

Hayır
Evet

Eş zamanlı işlemler
Bitiş noktası

İlanda Düzeltme Yapılacak mı?

Hayır

İlanın Yayımlanması

Dökümanda değişiklik var mı
Zeyilname yapılacak mı?

Teknik şartname, Ön Yeterlik 
İşlemleri, İdari şartname ve 

Sözleşme Tasarısı tekrar 
düzenlenmesi ve onaylanması

Zeyilnamenin Onaylanması

İlanda da değişiklik 
yapılması gerekiyor mu?

Düzeltme İlanı Girişinin 
Yapılması

Zeyilnamenin Ön Yeterlik ve 
İhale Dökümanı alanların 
tümüne tebliğ edilmesi

Evet

Hayır İlanın kaydedilip KİK e 
gönderilmesi

Düzeltme ilanının KİK 
tarafından ön kontrol ve 
kabul işleminin yapılması

İlan Sevk İşlem 
Formunun Gönderilmesi

KİK tarafından ilanın 
Yayım Planına alınması

Düzeltme ilanının 
Yayımlanması

Döküman satışının 
gerçekleştirilmesi,döküman 
satın alanların EKAP’a kayıt 

edilmesi veya e-imza ile 
indirilmesi

İhale Komisyonu 
Oluşturulması

Teklif Zarf Kabulünün 
Yapılması

Ön Yeterlikten İhale 
Sürecine Geçiş link i ile 

işlemlere devam edilmek 
istenmesi

İhale Tarihinin girilmesi ile 
İhale Sürecine geçiş 

sağlanması

Teklif Değerlendirme 
İşleminin Başlaması

İsteklilerin Teklif 
Zarflarının Uygunluklarının 

girilmesi

Teklif zarfı için istekli 
atanması

Teklif tutarlarının girilmesi 
ya da excel dosyasından 

yüklenmesi

Tekliflerin Değerlendirme 
Dışı Bırakılıp 

Bırakılmayacağına Dair 
Bilgi Girişinin Yapılması

İhale  
İptal Edilecek mi? 

İptal edilecek 
kısım var mı?

Kısım İptallerinin 
Gerçekleştirilmesi

Evet

İhale İptal İşlemlerini 
Başlat butonu ile 

işleme başlanması
Evet

Hayır

Teklif Sonuç açıklamalarının 
girilmesi ve 1. ve 2. olarak 
atanan isteklilerin seçilmesi

Hayır

Teklif Değerlendirme 
İşleminin Tamamlanması

Komisyon Kararı Sonrası / 
İhale Yetkilisi Onayı Öncesi 

Ekonomik Açıdan En 
Avantajlı 1.Teklif ve 2.Teklif 

için Teyit Formu 
Doldurulması

Teyit Alma İşleminin 
tamamlanması

Sözleşme İmzalamaya 
Davet Edilen İstekli İçin SGK 

ve Vergi Borcu 
Sorgulamasının 

Gerçekleştirilmesi

Sözleşme Öncesi Yüklenici 
Teyidinin Alınması

Sonuç Bilgilerinin Gönderilmesi 
(Sonuç Formu ile)

İsteklinin onbindebeş tutarını 
bankaya yatırması ve bu 
tutarın sisteme yansıması

Sonuç İlanının Yayımlanması

Tutar sisteme 
yansıdı mı?

Evet

Tutarın sisteme yansımasının 
beklenmesi(sisteme yansıyana 

kadar sonuç bilgileri 
gönderilememektedir)Hayır

Hayır

Dökümanlar 
sisteme 

yüklenememesi 
ve manuel 

olarak 
hazırlanması

Evet

Hayır

Hayır

İhale İlanı 
Yayımlanmadan Önce 

İlanın İadesinin Talebinin 
Yapılması

İlan İade Talebinin 
Gönderilmesi

İlanın KİK tarafından 
iade edilmesi

İhtiyaç Raporunun 
Oluşturulması

İlan Hazırlanacak 
Bir İhale Mi?

Evet

Hayır

İhale 13 b1 maddesi 
kapsamında mı?

Hayır

Evet

Kanun’un 53-j maddesine göre
 sözleşme bedeli 

ikiyüzellidörtbin üçyüzonbeş 
Türk Lirasını aşıyor mu?

Evet
Hayır

1.Oturumun Kaydedilmesi

Teklif Veren Tüm İstekliler 
için İhale Tarihine İlişkin 
Teyit Formu Doldurulması 

2.Oturumun Başlatılması

Teyit Alma İşleminin 
Tamamlanması

Ön Yeterlik 
Değerlendirmesi

Var Mı?

İhale Gün ve 
saati geldi mi?

Hayır

Başvuran Adaylar İçin Ön 
Yeterlik Tarihine İlişkin Teyit 

Formu Doldurulması

Evet

Teyit Alma İşleminin 
tamamlanması

Yasaksız Durumda 
Olan 

En Az 5 
Aday var mı? 

Evet

Hayır

Evet

Hayır

EKAP’ta 4734 Sayılı Kanun Kapsamında 
İhale Süreci Akış Dökümanı

Evet

Evet

Süreç 
Başlangıcı

İşlem Gecesi

Ertesi gün

         En erken ertesi iş günü

Başvuru / Teklif verme 
tarihinden en az 10 gün 

öncesine kadar

Süreç Bitişi

İHALE 
İPTAL EDİLDİ

İHALE 
İPTAL EDİLDİ

Ön Yeterlik 
Değerlendirme Günü ve 

Saatine Ulaşılması 

Ön Yeterlik 
Değerlendirmesi 

Tamamlandı

İş ortaklığı/ Gerçek 
Tüzel Kişi Oluştur 

bilgisinin girilmesi

İHALE ÜZERİNDE KALAN İSTEKLİNİN 

YASAKLI OLUP OLMADIĞINA DAİR İDARECE 

KAMU İHALE KURUMUNDAN TALEP 

EDİLECEK OLAN TEYİT BELGESİ 

İhalenin idari şartnamesi onaylanmadan 
önce İHTİYAÇ RAPORU güncellenebilir.

İlan, ön yeterlik veya ihale dokümanına 
ilişkin şikayetler birinci fıkradaki süreleri 

aşmamak üzere en geç ihale veya son 
başvuru tarihinden üç iş günü öncesine 

kadar yapılabil ir.

Ön Yeterlik 
Değerlendirilmesi 
henüz EKAP 
üzerinden 

yapılmamaktadır.
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